
 

  
 :كند مي برگزار مهر راي شركت
  گنجينه كتابخانه و آرشيو افزار نرم تخصصي آموزش دوره

  
  دوره انمخاطب

  
  گنجينه كاربران •

  اسناد مراكز و ها كتابخانه مديران •

  كتابداران •
  
  دوره اهداف    

  
 فعاليتهاي انجام راستاي در گنجينه آرشيو و كتابخانه جامع سامانه از بهينه استفاده در مهارت ايجاد :دوره كلي هدف

  .هستند مجهز سامانه اين به كه است آرشيوهايي و ها كتابخانه
  

   :مديريت قسمت هاي هدف
  .كاربران و ها گروه براي دسترسي سطح تعريف - 
   .لاگ تنظيمات و امانت عملكرد تنظيمات - 
  .تهيه گزارش و آمار از عملكرد كاركنان و بخش هاي مختلف كتابخانه و آرشيو - 
 .تهيه و توليد آمار و گزارش هاي آزاد - 
 .منبع هر به مربوطه اطلاعات جابجايي چگونگي - 

  
  :هدف هاي قسمت فهرستنويسي

  . امكاناتي كه گنجينه براي سهولت فهرست نويسي منابع گوناگون در اختيار فهرست نويسان قرار مي دهدآشنايي با  - 
  .چگونگي بكارگيري بانكهاي مستند گنجينه براي ايجاد و تكميل بانك هاي واحد مورد نظر - 
  .، باركد و برچسبچاپ انواع كارت - 
 .ي عملكرد كاردكس نشريات در گنجينهچگونگ - 

  
  :پذيرش و امانت هدف هاي قسمت

  .نحوه تشكيل پرونده اشخاص و چگونگي استفاده از آن در بخش اعضاء - 
  .چگونگي پذيرش مراجعه كنندگان و استفاده از امكانات گنجينه براي تهيه عكس و چاپ كارت هاي عضويت - 
  .پي گيري ديركرد و رزرو منابع نحوه امانت، - 
  ).تمديد مجاز و حداكثر صف رزروروزهاي امانت، تعداد ( چگونگي تنظيمات امانت - 
  
  زمان و مكان    

  
   :زمان
  14، واحد 4جنب حسينيه ارشاد، كوچه روستا، پلاك خ شريعتي، تهران، : مكان

  
  

 بسمه تعالي



:نام  

  
  
  
  جدول روزها  
  

  
  توضيحات      
 

  .صبح ها تئوري، بعدازظهرها كارگاهي: دوره ها •
  .هزينه دريافت شده بابت بسته آموزشي، ناهار و پذيرايي نيم روزي مي باشد •
تخفيف % 20كلاس ثبت نام نمايد از  3و در صورتيكه در هر % 10كلاس ثبت نام نمايد از  2در صورتيكه يك فرد در  •

  .برخوردار  مي شود
  .تخفيف برخوردار مي شوند% 10و آرشيوهايي كه بيش از يك نفر را ثبت نام نمايند از  ها كتابخانه •
  .استبرگزاري هر دوره منوط به تكميل حداقل ظرفيت آن  •
 .در صورت پر شدن هر دوره ثبت نام در دوره بعدي انجام خواهد شد •
 .در ساعات اداري با خانم باقري تماس حاصل فرمائيدو ثبت نام متمني است جهت اطلاع از نحوه برگزاري دوره ها  •

  
 .اقدام نماييد راي مهر مي توانيد با پر نمودن فرم زير و ارسال آن به شركتبراي ثبت نام 

 

  گنجينه افزار كتابخانه و آرشيو نرم تخصصي آموزش فرم ثبت نام در دوره
  

 
  
  
  

  متأهل            مجرد             :تاريخ تولد :شماره شناسنامه :فرزند
  مرد                 زن             :مذهب :مليت  :كد ملي

  :دانشگاه محل تحصيل :رشته تحصيلي  :ميزان تحصيلات
  :سمت  : شركت/سازمان

  :كارآدرس محل 
  :همراه :فكس :تلفن
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  :مشخصات فردي

:خانوادگينام  
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